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  بسم الله الرحمن الرحيم
  

  يجذنمو  نقديصك وقف صيغة 
  

 ............... /فلـدي أʭوبعـد، والصلاة والسلام على من لا نـبي بعـده، وحده الحمد لله 
والوصــــــاʮ الأولى دائــــــرة الأوقــــــاف قاضــــــي و     ـ بالأحوال الشخصية محكمة مساعد رئيس 

ʪـــاء المحـــال لنـــا مـــن  ىوبنـــاء علـــ ،كمــةلمحĔهــــ ١٤٣٩/../..في  ...رقم بـــكمـــة المحفضـــيلة رئـــيس الإ
هـــ ١٤٣٩/../..الموافــق  ........ فــي يــومف هـــ١٤٣٩/../..تــاريخ الو  ...رقم لــʪلمحكمــة ʪ والمقيــد

، سعودي الجنسية بموجـب السـجل       من:  كلاً   حضرافتتحت الجلسة وفيها 
 ،           :سعودي الجنسية بموجب السجل المدني رقم،     و    قم المدني ر 

،         و ،    سجل المدني رقم ، سعودي الجنسية بموجب ال     و
ســعودي الجنســية  ،       و ،    سجل المدني رقم سعودي الجنسية بموجب ال

 بقـــولهم إن مـــن الجـــاري في ملكنـــا وتحـــت تصـــرفنا: او وأĔـــ ،    سجل المدني رقم بموجب ال
ــــــــــــــــد رʮل   )     لكل واحد منا مبلغ وقدره (رʮل،   )     وقدره ( اً مبلغ وق
ورغبـة فيمـا عنـده وϦسـياً برسـول الله صـلى الله  ةرضـامنجـزاً طلبـاً لمصـحيحاً وقفـاً  ذا المبلغها أوقفن

 المســــلمينوالمشــــارك فيــــه و  واقفيــــهالله عليــــه وســــلم وصــــحابته الكــــرام، صــــدقة جاريــــة ينفــــع الله đــــا 
قرضـاً حسـناً،  "، لغـرض إقـراض المحتـاجين.............وقـف ʪسـم " أسمينا الوقـف، وقد أجمعين

وفــــق علــــى مبلــــغ القــــرض،  شــــهرية ميســــرة دون زʮدةالقــــروض علــــى أقســــاط  هــــذهعلــــى أن تــــوفى 
كــل مــا يضــاف إليــه مــن مــال أو  ϥن يضــم لهــذا الوقــف  ʭَّ ، وأذِ للوقــف تفاصــيل اللائحــة الداخليــة
والوصـاʮ الـتي توهـب لـه أو يوصـى đـا، والأعيـان الأخـرى الـتي كالهبـات   ؛اختصاص  غير مشروط

الوقـف مـن قبـول الاسـتفادة قـف، وكـذلك توقف عليه أو أي وقف يرغب موقفه في ضمه لهذا الو 
ســواءً أكــان مــن  شــيء مــن ذلــك وقفــاً مؤقتــاً  وقــفمــن الأعيــان أو النقــود ممــن يرغــب في  المؤقــت

 ،جميــع ذلــك تحــت مجلــس النظــارة المشــكل لهــذا الوقــفإدارة كــون ت، علــى أن النظــار أومــن غــيرهم
 الإشـــراف علـــى هـــذا الوقـــف ، ويتـــولىواســـتبدال النظـــار المـــذكورة في هـــذا الصـــكوفـــق آليـــة تعيـــين 
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وفي حـال سـقوط عضـوية أحـد النظـار ϥي ســبب والقيـام عليـه مجلـس نظـارة مكـون مـن الــواقفين، 
ممــن يكمــل الشــروط  غــيرهعضــو بــديل إقامــة  ةفعلــى مجلــس النظــار مــن الأســباب المــذكورة لاحقــاً 

يكـــون و ر مكـــان العضـــو، و والصـــفات المـــذكورة في عمـــوم النظـــار، خـــلال شـــهرين مـــن ʫريـــخ شـــغ
علــى ذوي الكفــاءة والمقــدرة علــى القيــام بمهــام النظــارة، مــن أشــخاص،  مــن خمســةدائمــاً لــس المج
 ،من أهل السنة والجماعـةو  ،والأمانة من المشهود لهم ʪلخير والاستقامة: أن يكون الأعضاءط شر 

 يريـة،الأعمـال الخ ويكون منهم من له خـبرة في، .............ساكني ويكون جميع الأعضاء من 
الوقـف والتعامـل خـبرة في  ويكون مـنهم مـن لـه ،خبرة ʪلعمل التجاري وإدارته منهم من لهويكون 

   .مع تحقق بقية الشروط السابقة الأخيرة الثلاثةفي الشروط ما أمكن ذلك  ،معه
فيـتم تعيـين نظـار جـدد ϵشـراف ومعرفـة  واحـد فقـطمنـه إذا فني مجلس النظارة كلـه، أو بقـي و 

، وفـق الصـفات ومعه عضوان قضائيان       ـ يس المحكمة المسؤولة عن الأوقاف برئقاضي ال
فـإن  اثنـان علـى الأقـلأما إن كان الباقي من مجلـس النظـارة المذكورة للنظار في صك الوقفية هذا، 

  .ضوابط اختيار الأعضاء في هذا الصكمن بقي منهم يختارون ʪقي الأعضاء في ضوء 
 تـهزوال أهلي، أو ة عضـو المجلـسوفـاب :لناظر في مجلـس النظـارة بواحـد ممـا ϩتيتنتهي عضوية او 

عجــزه البــدني عــن القيــام ، أو وفــق حكــم قضــائي Ĕــائي إخلالــه ʪلأمانــة، أو تهاســتقال، أو الشــرعية
 عزله وفقـاً لمطلـق تقـدير ةالنظار مجلس أكثر من نصف إذا قرر أو ، وفق تقرير طبي ϥعمال النظارة

علـى و ، قِّدر مجلـسُ النظـارة جميـع مـا سـبقيو ، لناظر مقيد ببلد الوقفاطلب عزل يكون و المجلس، 
ممــن يكمــل الشــروط والصــفات المــذكورة في عمــوم النظــار، خــلال  غــيرهعضــو بــديل إقامــة المجلــس 

  شهرين من ʫريخ شغر مكان العضو.
، ق المتبعـة عُرفـاً ϥفضـل الطـر  الوقـفالاجتهـاد في إدارة  :كمـا يلـي  مجلـس النظـارةمهـام وتكون 

بمـا الوقـف تحكـم الإشـراف علـى بحيـث  وضع اللوائح المالية والإدارية التنفيذية للوقـف أو تعـديلهاو 
بمـــا يحقـــق  مـــا قـــد يتبـــع الوقـــف مـــن اســـتثماراتإدارة و ، في المســـتقبل يحقـــق مصـــلحته واســـتمرار نفعـــه

أن  ةمجلـس النظـار ذا رأى إ، و المصلحة، دون قيد عليهم أو شرط سـوى الالتـزام ʪلضـوابط الشـرعية
، لتعطـــل امنهـــ جـــزءٍ أو  مـــا قـــد يتبـــع الوقـــف مـــن أعيـــان ونحوهـــاالمصـــلحة أو الحاجـــة تقتضـــي بيـــع 

، أو غــير ذلــك مــن الكــن يوجــد مــا هــو أفضــل منهــ ا، أو لم يــنقص ريعهــادخلهــ نقــصِ ، أو امنافعهــ



 )٦) من (٣لصفحة (ا

، بعـد هـم ذلـك؛ فلتضـم لأصـول الوقـف أمـوال أفضـلأسـهم أو أعيـان أو  اوالشـراء بثمنهـ المصالح،
  .أخذ موافقة الحاكم الشرعي (قاضي البلد)

 الأجـــــرأن يحــــدد  ةللوقــــف فلمجلــــس النظــــار خــــاص  عمـــــل ةاولــــبمز مــــن النظــــار  ومــــن كلــــف
ممــاثلاً لمثــل أجــراً تفــرغ بحيــث يعطــى المالعضــو غــير  جــروالامتيــازات الــتي يراهــا المجلــس مقارنــة مــع أ

  .ضاهاالتي يتقا المكافأة حالته زʮدة على
ولهم أن يوظفـوا مـديراً تنفيـذʮًّ، ، كل أربعة أعوام  من بينهم رئيساً لهم وʭئباً له ب النظارينتخو 

وأيَّ عناصرَ وظيفية تحتاج إليها الأوقاف، وتحديد مرتباēم وإĔاء خدماēم وطلب التأشـيرات 
الـــتي يحتاجهـــا الوقـــف واســـتقدام المـــوظفين والعمـــال مـــن الخـــارج، واســـتخراج الإقامـــات ونقـــل 

) ومراجعـة البنـوك، .............وقـف والتنازل عنها، ولهم فتح الحساʪت ʪسم ( لخدماتا
، واعتمـاد الشـيكات بتوقيـع كافـة  وإجراء المعاملات البنكيـة علـى اخـتلاف درجاēـا وعملياēـا

النظـار، وتشـكيل اللجـان الاستشـارية لتحقيـق مصـلحة الوقـف، وتحديـد خمسـة مـن مـن  اثنين
، ومبالغهــــا، والعمــــل بكــــل مــــا فيــــه مصــــلحة للوقــــف، يالخــــيري والاســــتثمار  وجــــوه الإنفــــاق

الكيـــاʭت  ، وإنشـــاءلـــسالمجيســـتأنس بـــرأيهم في النظـــارة والاســـتعانة بخـــبراء مـــن خـــارج مجلـــس 
والـــرهن والتنميـــة، وقـــبض الـــثمن ʪســـم الوقـــف ، والبيـــع والشـــراء والتـــأجير الربحيـــة وغـــير الربحيـــة

وطلـــب حفظهـــا  وتقـــديم الـــدعاوىوالإقـــرار والإنكـــار والمخاصـــمة  والمطالبـــة والمرافعـــة المـــداعاةو 
والتحكــيم وإيقافهــا، والجــواب علــى الــدعوى وردهــا، وطلــب اليمــين وردهــا والإقــرار والصــلح 

ـــــر، والاطـــــلاع علـــــى المســـــتندات والقناعـــــة ʪلحكـــــم  ـــــراء وطلـــــب الخـــــبراء والطعـــــن ʪلتزوي والإب
العليـــا، وإجـــراءات التقاضـــي في المحـــاكم والاعـــتراض عليـــه، وطلـــب الاســـتئناف ونظـــر المحكمـــة 

، وتمثيـل الوقـف أمـام كافـة  والهيئات واللجان داخليّاً وخارجيـّاً علـى اخـتلاف درجاēـا وجِهَاēـا
، والمحافظة علـى الوقـف وصـيانته، وغـير ذلـك ممـا يرونـه ةكاف  الحكومية وغير الحكوميةالجهات 

أحــدَهم، أو واحــداً  -مجتمعـين، أو منفــردين-يحقـق مصــالح الوقــف، ولهـم أن يوكِّلــوا، أو ينيبــوا 
بعــض أو  في توكيــل مــن يــراه في كتابيــاً وفــق قــرار مــن المجلــس وكــيلهم   لهــم تفــويضمــن غــيرهم، و 

، وإنشـــاء قســـم للمحاســـبة يقـــوم ϵعـــداد الحســـاʪت والتقـــارير الماليـــة كـــل مـــا يـــتم توكيلـــه بـــه
اعتمــــاد المــــوازʭت النظــــار  الســــنوية، وإعــــداد المــــوازʭت التقديريــــة والقــــوائم الماليــــة، ومــــن مهــــام
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التقديريــة والحســاʪت الختاميــة Ĕايــة الســنة الماليــة، وتعيــين مراجــع حســاʪت داخلــي، ومــدقق 
جميـع مــا  ة أمانـة للمجلــس وسـجلاً يــدوʮً وإلكترونيـاً يـدون فيــهويتَخـذ مجلــس النظـار خـارجي، 

وتفاصيلها، وبنود الاجتماعات والقرارات والتوصـيات، ومتابعتهـا،  يتعلق ʪجتماعات المجلس
 ويحمَّلُ جميـع ذلـك علـى المصـاريف الإداريـة والتشـغيلية،ومدة إنجازها وتكاليفها، وغير ذلك، 
، ويشـترط في تنفيـذ جة ومـا يـراه ويقـدره مجلـس النظـارةويكون الصرف على ذلك بحسب الحا

، وفـق آليـة اتخـاذ القـرار ʪلموافقـة عليهـا ةهذه المهام أو جزء منها صدور قرار من مجلس النظـار 
ويجب على كـل وعلى النُّظَّار تقوى الله ومراقبته في جميع ما يخص هذه الأوقاف، . في المجلس

خصـية مـن القـرارات، ولا يحـق لعضـو مجلـس النظـارة منهم الإفصاح عن مـا لـه فيـه مصـلحة ش
أن يحضـــر، أو يشـــارك، أو يصـــوّت في مناقشـــة قـــرار لـــه فيـــه أو لأحـــد مـــن أقاربـــه مـــن الدرجـــة 

أن يحضر مناقشة موضوع يخصـه  ولعضو المجلسمصلحة شخصية أو مضّرة، أو الثانية الأولى 
شـأن ذلـك الموضـوع، وفيمـا لإبداء وجهة نظره وشرحها للمجلس، وليس له حضور المداولة ب

وعلــى   .تاذلــك الموضــوع فإنــه يثبــت حضــوره لكامــل الجلســة ويصــوت علــى ʪقــي القــرار ا دعــ
كــل ʭظــر أن يحــرص علــى منــع وقــوع الضــرر ʪلأوقــاف، أو وقــوع التفــريط فيمــا اســتؤمن عليــه 
ابه مــن أمــوال أو وʬئــق أو عُهــد، وأن يعهــد لذويــه ϥداء كــل الحقــوق المتعلقــة ʪلوقــف إذا أصــ

العجز، أو ضعف شعوره، ويقدِّر ويقرر جميعَ ما ذكُر مجلسُ النظارة، وإذا وقع منهم خطـأ أو 
سهو؛ فهم في حِلٍّ منه، ويكون رأي النُّظار في اتخاذ أي قرار أو رأي مُلزمـاً وʭفـذاً ʪلإجمـاع، 

، اعالاجتمــ فــإن اختلفــوا فبالأكثريــة، وعنــد تســاوي الأصــوات يــرجح الجانــب الــذي فيــه رئــيس
ولا يحـــق لأحـــد منـــازعتهم مـــن أي جهـــة حكوميـــة، أو خاصـــة، أو أفـــراد، ويعتـــبر رأيهـــم مُنهِيـــاً 
لكـــل نـــزاع وخصـــومة أو معارضـــة، فـــلا يحـــق التقـــدم علـــيهم ϥي دعـــوى للقضـــاء أو الجهـــات 

  .الإدارية أو الهيئات واللجان وكافة الأجهزة الحكومية أو أي جهة أخرى مطلقاً 
؛ ســواءً مــن الــواقفين أو مــن إلى رقبــة الوقــفبــالغ يــتم إضــافتها أصــل الوقــف النقــدي وأي مو 

ورث، تــبــاع، ولا تلا التبرعــات والهبــات النقديــة الــتي تــرد إلى الوقــف، فيتعامــل معهــا كأصــول وقفيــة 
عنـد تـوفر مبـالغ كافيـة ، و اللائحة الداخلية للوقـفإلا في الإقراض وفق لا يتصرف đا و  وهَبتولا 

ذات ريــع شــراء أصــول المخصصــة للإقــراض و الوقــف مبــالغ رقبــة تراض مــن الاقــيحــق لمجلــس النظــار 



 )٦) من (٥لصفحة (ا

  .على أقساط الأصولهذه من ريع القرض يسترد و  ).............وقف تسجل ʪسم (
يكــون ثواđــا  ϥضــحيتينيضــحى أن قبــل توزيــع غلــة الوقــف حــين يصــبح للوقــف ريــع فيراعــى و 

، وعلــى في بقــاء ونمــاء الوقــفيســاهم اهم أو ســولكــل مــن  لــواقفين ووالــديهم وأزواجهــم وذرēʮــمل
وفـــق  -بعـــد خصـــم المصـــاريف الإداريـــة والتشـــغيلية ونحوهـــا- الوقـــفالنظـــار أن يصـــرفوا صـــافي ريـــع 

مـن صـافي الريـع مكافـأة  )١٠يخصص عشـرة ʪلمائـة (بحيث تقرير معتمد من مراجع الحساʪت، 
كان في غنى عـن ذلـك وتنـازل عنهـا   للنظار، تقسم بينهم ʪلتساوي مقابل جهدهم وإدارēم. ومَن

للوقف؛ فله الأجـر مـن الله، وتضـاف إلى بنـود الوقـف الأخـرى، وإن كانـت النسـبة المقـدرة للنظـار 
 -بعـد موافقـة القاضـي الشـرعي- ةقليلة أو كثيرة في أي زمان أو حال أو مكان؛ فلمجلس النظـار 

لمثــل وجنســها، علــى أن يخصــص تعــديل هــذه النســبة إذا كانــت المصــلحة في ذلــك، وتقــدير أجــرة ا
)١٠ ( عمـالϥ م في كـل أمـر لـه علاقـةēهيلهم وتطوير قـدراϦمن مكافأة النظار هذه لتدريبهم و
مـن  ٥٠، قسـمينالمكافـأة علـى صـافي قسـم يو ، مهمات مجلـس النظـارة بحسـب مـا يـرى المجلـسو 

اعـات الـتي عقـدها الأخـرى تـوزع علـى عـدد الاجتم ٥٠قيمة المكافأة على مطلـق العضـوية، والــ 
هـذه المبـالغ المحسـومة وتضـاف ، المجلس، ويحسم من العضـو نسـبة مـا تغيبـه مـن هـذه الاجتماعـات

في صــــيانة وتــــرميم مــــن صــــافي الريــــع ) ١٠عشــــرة ʪلمائــــة ( صــــصويخ، إلى بنــــود الوقــــف الأخــــرى
 ع الريع،ستنفذ جمياالوقف، وإصلاحُ الوقف وعمارتهُ وصيانتُه مقدمٌ على جميع المصارف حتى لو 

وإذا لم يُصــــرف كامــــل هــــذا البنــــد؛ فــــإن النظــــار يقومــــون بتحويلــــه إلى بنــــد الاســــتثمار أو الصــــرف 
ʪلإضـافة إلى مخصـص الإهـلاك الريـع صـافي ) مـن ١٠حسب ما يرونه، ويخصص عشـرة ʪلمائـة (

، بمـــا لا يخـــالف أحكـــام الشـــرع ، وزʮدة عائداتـــههوتطـــوير  تنميـــة الوقـــفلاســـتثمار و ل -إن وجـــد-
وفــــق المحتــــاجين، إقــــراض ، في )٧٠ســــبعين ʪلمائــــة (مــــا تبقــــى مــــن صــــافي الريــــع البــــالغ  صــــصيخو 

  تفاصيل اللائحة الداخلية للوقف.
يصـــرف في هـــذا الجـــزء مـــن الريـــع ســـبب فـــإن لأي وفي حــال تعـــذر مصـــرف إقـــراض المحتـــاجين 

هــو أكثــر وجــوه الــبر والخــير عامــة، علــى مــذهب أهــل الســنة والجماعــة ومــا عليــه ســلف الأمــة؛ ممــا 
نفعــاً للحــي، وأعظــم أجــراً للميــت، علــى مــا يــراه مجلــس النظــارة مــن تقــديم بعــض المصــارف علــى 

  .بحسب تقديرهمفي هذا القسم بعض، أو استغراق أحدها لجميع الريع 



 )٦) من (٦لصفحة (ا

مطلقــاً، بمــا فيهــا تعــديل هــذه الوقفيــة إلى الأفضــل للوقــف الــواقفين تحديــداً  نحــن نــايجــوز لكمــا 
ذكـر مـن الشـروط والضـوابط سـابقاً، ومـا  ʭهكل مـا ذكـر و يير بعض النظار، المصارف وإضافة أو تغ

ـــه التقـــرب إلى الله تعـــالى،  ʭوصـــرف الريـــع ومقـــدار النســـب في كـــل بنـــد وغـــير ذلـــك؛ إنمـــا قصـــد ب
مكــان، فللنُّظــار العمــل بــه وإن  وأومقصــد الشــرع الأكمــل والأفضــل، فمــتى مــا وجــد في أي زمــان 

  نا.واشترط ʭخالف ما ذكر 
تقوى الله ومراقبته في جميع ما يخص الوقف أنفسنا ومن ϩتي بعدʭ من النظار بوصي ن ناوإن
ʪستثماره وتنميته وتعيين الأكفاء من الموظفين للقيام بما يلزمه وما يقع منهم بعد ذلك  والعناية

قول ستحضروا دائماً ويحتسبوا الأجر كما في أو سهو فهم في حل منه، وليغير متعمد من خطأ 
ما أمر به   -وربما قال: يعطي-(الخازن الأمين الذي ينفذ : -صلى الله عليه وسلم-رسول الله 

سمح لأحد أن نولا ، كاملاً، موفراً طيباً به نفسه، فيدفعه إلى الذي أمر له به، أحد المتصدقين)
ن في لا Ϩذن لأحد كائناً من كاكما بما يعيق الوقف أو يعطل عمله،   ةيعترض على مجلس النظار 
لذين يبدلونه إن (فمن بدله بعد ما سمعه فإنما إثمه على ا هذا الصك: تبديل أو تغيير ما ذكرʭ في

طلب ن ،لمن يشهد والله المستعـان وعليه التكلان سأل الله أن يسددهم وأذʭنو ، الله سميع عليم)
،            "بناءً على ما تقدم فقد ثبت لدي وقفية ف .، هكذا أĔواإثبات ذلك

،            و،         و،         و
 وتسمية الوقف:، صحيحاً منجزاً ومصرفه ونظارتهوقفاً  بلغ المذكورللم "       و
فيق وصلى الله وسلم على نبينا محمد، ، كما ذكر أعلاه، وʪلله التو "................وقف "

  هـ.١/٨/١٤٣٩حرر في 
  

   ـــب الأحوال الشخصيةمحكمة رئيس         الختم الرسمي


